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STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Wstep do dokumentu

Wszyscy pracownicy i wspotpracownicy Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie,
aktywnie angazuja si¢ w dzialania wzmacniajace bezpieczenstwo dzieci, szczegdlnie
w kontekscie ochrony przed przemocg oraz w ochrong i promowanie ich praw. W swojej
pracy kierujemy si¢ dobrem dziecka. Obowigzkiem wszystkich pracownikow
I wspotpracownikow jest podejmowanie dziatan majacych na celu ochron¢ godnosci dziecka
iochrong jego praw. Niedopuszczalne jest stosowanie przez pracownikow
wspolpracownikow ~ wobec  maloletnich  przemocy w  jakiejkolwiek  formie.
Wszyscy zobowigzani sa do realizacji wyzej wymienionych celéw zgodnie ze swoimi

kompetencjami, obowigzujacym prawem i przepisami wewnetrznymi instytucji.
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Podstawy prawne

Standardy Ochrony Matoletnich w Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie oparte
jest na polskim prawie, Konwencji o Prawach Dziecka, Miedzynarodowej Karcie Praw
Cztowieka oraz dobrych praktykach polskich i zagranicznych, w tym na nastepujacych
aktach:

1) Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. poz. 526 z pdzn. zm.);

2) Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. poz. 483
Z p6zn.zm.);

3) ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz.
2809 z p6zn. zm);

4) ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 560 z p6zn. zm.);

5) ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 424 z p6zn. zm),

6) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17);

7) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 37
Z pozn. zm.);

8) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z p6zn.
zm.);

9) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1550 z pézn. zm.).
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Rozdzial 1

Obszary Standardow Ochrony Maloletnich przed krzywdzeniem

Standard | - Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie opracowato, zatwierdzito i wdrozyto

do realizacji Standardy Ochrony Maloletnich, ktére:

1)

2)

3)

4)

dotycza kazda osob¢ zatrudniong lub wspotpracujacg z Powiatowym Centrum Kultury
w Opatowie, bez wzgledu na forme¢, w tym w szczego6lnosci pracownika, zleceniobiorce,
wykonawce, praktykanta, wolontariusza, stazyste, itp., ktorzy z racji petnionej funkcji lub
wykonywanych zadan maja lub moga mie¢ kontakt z maloletnimi;

Dyrektor Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie zatwierdzil te decyzje oraz bierze
na siebie odpowiedzialno$¢ za ich wdrazanie i nadzorowanie;

Dyrektor wyznaczyt osobe odpowiedzialng za monitoring realizacji Standardow. Rola
oraz zadania tej osoby sa jasno okreslone

Standardy ochrony matoletnich jasno i kompleksowo okreslaja:

- zasady zapewniajace bezpieczne relacje migdzy matoletnim a personelem placowki lub
organizatora, a w szczegolnosci zachowania niedozwolone wobec matoletnich,

- zasady 1 procedure podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub
posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego,

- procedury 1 osoby odpowiedzialne za sktadanie zawiadomien o podejrzeniu popetnienia
przestgpstwa na szkod¢ maloletniego, zawiadamianie sadu opiekunczego oraz
w przypadku instytucji, ktoére posiadajg takie uprawnienia, osoby odpowiedzialne za
wszczynanie procedury "Niebieskie Karty",

- zasady przegladu 1 aktualizacji standardow,

- zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu placéwki lub
organizatora do stosowania standardow, zasady przygotowania tego personelu do ich
stosowania oraz sposob dokumentowania tej czynnosci,

- zasady 1 sposob udostgpniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub faktycznym oraz

matoletnim standardow do zaznajomienia si¢ z nimi i ich stosowania,
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- osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych
matoletniemu i1 udzielenie mu wsparcia,

- sposob dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgloszonych
incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego,

- wymogi dotyczace bezpiecznych relacji migdzy maloletnimi, a w szczegdlnosci
zachowania niedozwolone,

- zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internet,

- procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi 1 zagrozeniami w sieci Internet
oraz utrwalonymi w innej formie,

- zasady ustalania planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia,

5) Polityka jest publicznie dostegpna 1 szeroko promowana ws$rdd pracownikow
Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie, rodzicéw i dzieci. Poszczegdlne grupy sa

aktywnie zapoznawane z jej trescig poprzez dziatania edukacyjne i informacyjne.

Standard Il — Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie stosuje zasady bezpiecznej

rekrutacji pracownikow, regularnie szkoli pracownikow ze Standardow tj.:

a) zasady rekrutacji pracownikow pracujacego z dzie¢mi, w tym obowigzek uzyskiwania
danych z Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym o kazdym cztonku personelu
oraz, gdy jest to dozwolone przepisami obowigzujacego prawa, informacji z Krajowego
Rejestru Karnego, a kiedy prawo na to nie zezwala, uzyskiwania o$wiadczenia personelu
dotyczacego niekaralnosci lub braku toczacych si¢ postepowan karnych lub dyscyplinarnych
za przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnos$ci oraz przestepstwa z uzyciem

przemocy na szkode maloletniego,

b) zasady bezpiecznych relacji pracownikoéw z maloletnimi, wskazujace, jakie zachowania na
terenie Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie oraz w obiektach administrowanych przez
Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie, takich jak Podziemna Trasa Turystyczna
w Opatowie, Plac Rekreacyjno-Wypoczynkowy - Promenada oraz §wietlica sSrodowiskowa, sa

niedozwolone, a jakie pozadane w kontakcie z dzieckiem,
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C) zasady

zapewniania pracownikom podstawowej wiedzy na temat ochrony matoletnich przed
krzywdzeniem oraz udzielania pomocy dzieciom w sytuacjach zagrozenia, w zakresie:
— rozpoznawania symptomow krzywdzenia dzieci,

— procedur interwencji w przypadku podejrzen krzywdzenia,

— odpowiedzialnosci prawnej pracownikow, zobowigzanych do podejmowania interwencji.

d) zasady przygotowania pracownikow (pracujgcego z dzie¢mi i ich rodzicami/opiekunami)
do edukowania:

— dzieci na temat ochrony przed przemocg i wykorzystywaniem,

— rodzicow/opiekundéw dzieci na temat wychowania dzieci bez przemocy oraz chronienia ich

przed przemoca 1 wykorzystywaniem.

Standard 111 Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie wdrozylo i stosuje procedury
interwencyjne, ktore s3 znane i dostepne dla wszystkich pracownikow. Kazdy
pracownik wie, komu nalezy zglosi¢ przypadki krzywdzenia maloletnich i kto jest
odpowiedzialny za podjecie odpowiednich dzialan interwencyjnych. Kazdy pracownik
ma dostegp do danych kontaktowych lokalnych instytucji odpowiedzialnych za

przeciwdzialanie i interwencj¢ w przypadkach krzywdzenia dzieci:

a) Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie opracowalo procedury szczegdtowo okreslajace
kroki, jakie nalezy podja¢ w sytuacjach krzywdzenia dziecka lub zagrozenia jego
bezpieczenstwa, zarbwno ze strony pracownikow, cztonkow rodziny, rowiesnikéw, jak
i 0s6b obcych,

b) Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie posiada dane kontaktowe do lokalnych
instytucji 1 organizacji zajmujacych si¢ interwencja oraz pomoca w przypadkach
krzywdzenia dzieci (w tym policji, sagdu rodzinnego, centrum interwencji kryzysowej,
osrodka pomocy spotecznej, placoéwek ochrony zdrowia) i zapewnia ich dostepnos¢

wszystkim pracownikom.
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Standard IV Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie przynajmniej raz na dwa lata
monitoruje i, w razie potrzeby, ocenia zapisy Standardow, konsultujac si¢

z pracownikami, maloletnimi oraz ich rodzicami, a nastepnie je aktualizuje.

Standard podstawowy:
- przyjete standardy ochrony matoletnich sa weryfikowane, ze szczegdlnym uwzglednieniem

analizy sytuacji, w ktorych wystgpito zagrozenie bezpieczenstwa dzieci;

Standardy uzupetniajace:
- w ramach weryfikacji standardow Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie konsultuje si¢ z

matoletnimi oraz ich rodzicami lub opiekunami.

Rozdzial 11

Slowniczek poje€ - objasnienie terminow uzywanych w dokumencie

Ilekro¢ w Standardach jest mowa o:

a) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury
w Opatowie,

b) Matoletnim — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe do ukonczenia 18. roku zycia,

c) Pracowniku/Personelu — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe zatrudniong lub
wspotpracujaca z Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie, bez wzgledu na formeg, w
tym  wszczegdlnosci  pracownika,  zleceniobiorcg,  wykonawce, praktykanta,
wolontariusza, stazyste, itp., ktorzy z racji pelnionej funkcji lub wykonywanych zadan
maja lub moga mie¢ kontakt z matoletnimi.

d) Rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ przedstawiciela ustawowego maloletniego
pozostajacego pod ich wladza rodzicielska; jezeli dziecko pozostaje pod wiadza
rodzicielskg obojga rodzicow, kazde z nich moze dziata¢ samodzielnie jako przedstawiciel
ustawowy dziecka,

e) Opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ opiekuna prawnego maloletniego, tj. osobe, ktora

jest przedstawicielem ustawowym matoletniego, moze dokonywac czynnosci prawnych
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W imieniu matoletniego i ma za zadanie chroni¢ jego interesy prawne, osobiste
i finansowe,

Krzywdzeniu matoletniego — nalezy przez to rozumie¢ popehienie czyny zabronionego
lub czynu karalnego na szkod¢ matoletniego przez jakakolwiek osobe, w tym pracownika
Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie lub zagrozenie dobra matoletniego, w tym
jego zaniedbywanie; krzywdzeniem jest:

— przemoc fizyczna, w tym celowe uszkodzenie ciata, zadawanie bolu, w szczegdlnoSci
bicie, popychanie, szarpanie. Skutkiem przemocy fizycznej moga by¢ min.: zlamania,
siniaki, rany cigte, poparzenia, obrazenia wewngtrzne,

— przemoc psychiczna, przez co nalezy przez to rozumieé powtarzajacy si¢ wzorzec
zachowania w stosunku do matoletniego, majacego na celu wywolanie u niego
pogorszenie ~ samopoczucia/samooceny,  spowodowanie  poczucia  zagrozenia,
W szczegblnosci zachowanie polegajace na wySmiewaniu matoletniego, karanie przez
odmowe szacunku/zainteresowania, stata krytyka, izolacja spoteczna, degradacja
werbalna (wyzywanie, ponizanie, upokarzanie, zawstydzanie), stosowanie grozb;
stawianie maloletniemu wymagan i oczekiwan, ktorym nie jest on w stanie sprostac,
— przemoc seksualna, przez co nalezy przez to rozumie¢ kazda forme zaangazowania innej
osoby w aktywno$¢ seksualng, na ktora nie wyraza ona zgody lub nie jest w stanie w pelni
zrozumie¢ 1 wyrazi¢/udzieli¢ $wiadomej zgody. Wykorzystanie seksualne odnosi si¢ do
zachowan z kontaktem fizycznym (np. dotykanie maloletniego w intymne miejsca,
wspotzycie z maloletnim) oraz zachowania bez kontaktu fizycznego (np. poprzez
pokazywanie matoletniemu materiatow pornograficznych, podgladanie, ekshibicjonizm),
— przemoc ekonomiczna, tj. niezapewnienie odpowiednich warunkéw do rozwoju dziecka,
m.in. odpowiedniego odzywiania, ubrania, potrzeb edukacyjnych czy schronienia,
w ramach $rodkoéw dostepnych rodzicom lub opiekunom; jest to jedna z form zaniedbania,
— zaniedbanie, tj. niezaspokajanie podstawowych potrzeb materialnych i emocjonalnych
maloletniego poprzez rodzica lub opiekuna prawnego, niezapewnienie mu odpowiedniego
jedzenia, ubran, opieki medycznej, bezpieczenstwa, braku dozoru nad wypelnianiem

obowigzku szkolnego,
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g) Standardy — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument wraz z zalgcznikami,
wprowadzony na podstawie zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury
w Opatowie,

h) Dane osobowe — to wszelkie informacje umozliwiajace identyfikacj¢ matoletniego.

Rozdzial 111

Procedury i osoby odpowiedzialne za przyjecie zgloszenia, dokumentowanie i dalsze
dzialania pomocowe oraz za wszczynanie procedury ,,Niebieskie Karty"

1. Dyrektor Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie wyznacza w drodze odrebnego

zarzadzenia osobe odpowiedzialna za skladanie zawiadomien o podejrzeniu popeinienia

przestepstwa na szkode dziecka oraz zawiadamiania sadu opiekunczego. Informacja o osobie

odpowiedzialnej za sktadanie zawiadomien wywieszona jest na tablicy ogloszen w placowce.
2. W przypadku podjecia przez personel informacji, ze dziecko moze by¢ krzywdzone, osoba
ujawniajaca sporzadza notatke sluzbowa z uzyskanej informacji, poczynionych ustalen i
przekazuje uzyskang informacje osobie, o ktorej mowa w ust. 1, ktéra sporzadza karte
dokumentowania zdarzen. Dalsze postgpowanie realizowane jest zgodnie z procedurami
opisanymi w Rozdziale 4.

3. Osoba odpowiedzialng za wszczynanie procedury ,Niebieskie Karty" (wypelnienie
formularza ,,Niebieska Karta — A") jest osoba wskazana zgodnie z pkt 1.

4. W przypadku ujawnienia zaniedbania przez rodzicéw, ich niewydolnosci wychowawczej
wiasciwym jest zawiadomienie sagdu rodzinnego, celem wgladu w sytuacje rodziny.

5. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zZycia dziecka albo osoby mu najblizszej, osoba
ujawniajgca zdarzenie bezzwlocznie dzwoni na numer alarmowy 112.

6. Wszyscy pracownicy Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie, ktorzy w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych podj¢li informacje o krzywdzeniu dziecka lub
informacje z tym zwigzane, s3 zobowigzane do zachowania tych informacji w tajemnicy, poza

tymi informacjami, ktdre przekazywane sa uprawnionym instytucjom.
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Rozdzial IV

Czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia maloletnich — zasady rozpoznawania

i reagowania

1. Rekrutacja pracownikow odbywa si¢ zgodnie z zasadami bezpiecznej rekrutacji

pracownikow. Zasady rekrutacji stanowig Zatacznik nr 1 do niniejszych Standardow.

2. Pracownicy Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie posiadaja wiedz¢ i w ramach
wykonywanych obowigzkéw zwraca uwage na czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia

dzieci.

3. Pracownicy posiadaja wiedz¢ na temat czynnikow ryzyka i symptomow krzywdzenia

matoletnich 1 zwracaja na nieuwage w ramach wykonywania obowigzkow.

Rozdzial V

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu do stosowania
standardow, zasady przygotowania tego personelu do ich stosowania oraz sposob

dokumentowania tej czynnoSci

1. Projekt Standardow Ochrony Matoletnich w wersji zupelnej dla maloletnich opracowuje

dyrektor (badz pracownik wskazany przez dyrektora).

2. Dyrektor lub wskazany w zarzadzeniu pracownik Powiatowego Centrum Kultury
w Opatowie odpowiada za przygotowanie merytoryczne pracownikow do stosowania

Standardow, w tym za organizacj¢ spotkan szkoleniowych w zakresie ich stosowania.

3. Ze spotkan szkoleniowych, o ktorych mowa w ust.2 sporzadza si¢ notatk¢ wraz z wykazem
uczestnikow spotkania, ktore przechowuje si¢ w dokumentacji Powiatowego Centrum

Kultury w Opatowie.

4. Dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora w miar¢ potrzeb 1 mozliwosci

organizuje pracownikom spotkania szkoleniowe z przedstawicielami policji, sadu rodzinnego,
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kuratorow ds. nieletnich, pracownikow o$rodka pomocy spotecznej, a takze organizacji

I stowarzyszen zajmujacych si¢ problematyka ochrony matoletnich

Rozdzial VI

Zasady reagowania na przypadki podejrzenia, ze maloletni doSwiadcza krzywdzenia

W przypadku powzigcia przez pracownikow podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone,

pracownicy ma obowiagzek sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji

Dyrektorowi Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie. Nastepnie:

1)

2)

3)

4)

5)

po uzyskaniu informacji, Dyrektor wzywa opieckunow dziecka, ktérego krzywdzenie

podejrzewa i informuje ich o podejrzeniu;

wyznaczona przez Dyrektora osoba sporzadza opis sytuacji matoletniego dziecka na
podstawie rozmow z dzieckiem, pracownikami jednostki oraz opracowuje plan pomocy

maloletniemu;

plan pomocy maloletniemu powinien zawiera¢ wskazania dotyczace: podjecia przez
instytucje dziatah wcelu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, wtym zgloszenie
podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji, wsparcia, jakie zaoferuje dziecku
placowka, skierowania dziecka do specjalistycznej placowki pomocy dziecku, jezeli

istnieje taka potrzeba;

Dyrektor informuje rodzicoOw/opiekundéw o obowigzku Powiatowego Centrum Kultury w
Opatowie 0 zgloszenia podejrzenia krzywdzenia matoletniego do odpowiedniej instytucji
(prokuratura, policja lub sad rodzinny, osrodek pomocy spotecznej badZ przewodniczacy
zespotu interdyscyplinarnego — procedura ,Niebieskiej Karty” — w zalezno$ci od

zdiagnozowanego typu krzywdzenia i skorelowanej z nim interwencji);

po poinformowaniu rodzicow/opiekunéw maloletniego zgodnie z punktem
poprzedzajacym — Dyrektor sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do
prokuratury/policji lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rejonowego,

wydzialu rodzinnego i nieletnich, o$rodka pomocy spoteczne;;
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Z przebiegu interwencji sporzadza si¢ karte¢ interwencji, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3

do niniejszych Standardow;

Wszyscy pracownicy i1 inne osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych podjety informacj¢ o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, sg
zobowigzani do zachowania tych informacji w tajemnicy, wyltaczajac informacje

przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

Rozdzial V11
Sposéb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgloszonych

incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru maloletniego

1. Zdarzenia dotyczace ujawnionych badz zgloszonych incydentéw lub zdarzen, ktoére
zagrazaja dobru maloletniego dokumentowane sg na pi$mie utrwalonym w postaci
papierowej lub elektronicznej. Pismo utrwala w postaci papierowej sporzadzajace je
osoba opatruje wlasnorgcznym podpisem; wzor pisma stanowi zatacznik nr 5.

2. Dokumentacja z zakresu ujawnionych i zgloszonych incydentow lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego przechowywana jest przez Dyrektora Powiatowego

Centrum Kultury w Opatowie lub prze wskazang przez nig osobg.

Rozdzial VIII

Osoba odpowiedzialna za przyjmowania zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych

maloletniemu i udzieleniu mu wsparcia

1. Osobami odpowiedzialnymi za przyjmowania zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych
maloletniemu jest kazda osoba z personelu Powiatowego Centrum Kultury w
Opatowie, do ktdorej matoletni zglosi si¢ o pomoc.

2. Osoba wskazana przez Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie sposrod
pracownikow wypehia ,,Karte interwencyjng’’, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do

niniejszego dokumentu oraz niezwlocznie przekazuje je Dyrektorowi.
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Rozdzial I X

Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych maloletnich

1. Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie, uznajac prawo dziecka do prywatno$ci i ochrony
dobr osobistych, zapewnia ochron¢ wizerunku dziecka, zapewnia najwyzsze standardy

ochrony danych osobowych matoletnich zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Dane osobowe matoletniego podlegaja ochronie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o

ochronie danych):

a) personel ma obowigzek zachowania tajemnicy danych osobowych, ktére przetwarza oraz
zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych przed

nieuprawnionym dostgpem,

b) dane osobowe matoletniego sg udostepniane wytgcznie osobom 1 podmiotom uprawnionym

na podstawie odrgbnych przepisoéw.

3. Wytyczne dotyczace zasad ochrony wizerunku dziecka i1 danych osobowych dzieci

stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszych Standardow.

4. Personelowi nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediéw utrwalania wizerunku
dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka) na jego terenie bez pisemnej

zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.

5. Upublicznienie przez pracownikow wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek
formie (fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna

prawnego dziecka.

6. W celu uzyskania zgody, o ktorej mowa wyzej, pracownik moze skontaktowaé sie

z opiekunem dziecka, by uzyska¢ zgode na nieodplatne wykorzystanie zarejestrowanego
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wizerunku dziecka 1 okresli¢, w jakim kontek$cie bedzie wykorzystywany, np. ze
umieszczony zostanie na platformie YouTube w celach promocyjnych lub na stronie
internetowej (niniejsza zgoda obejmuje wszelkie formy publikacji, w szczegolnosci plakaty
reklamowe, ulotki, drukowane materiaty promocyjne, reklam¢ w gazetach i czasopismach
oraz w Internecie itp.), lub ustali¢ procedur¢ uzyskania zgody. Niedopuszczalne jest podanie
przedstawicielowi mediéw danych kontaktowych do opiekuna dziecka — bez wiedzy i zgody

tego opiekuna.
Rozdzial X

Monitoring stosowania Standardéw Ochrony Maloletnich przed krzywdzeniem

1. Dyrektor wyznacza odre¢bnym zarzadzeniem osobg¢ odpowiedzialng za realizacje

I propagowanie Standardow Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem.

2. Osoba, o ktorej mowa w pkt 1, jest odpowiedzialna za monitorowanie realizacji
Standardow, za reagowanie na sygnaly naruszenia Standardéw, prowadzenie rejestru zgtoszen

oraz za proponowanie zmian w Standardach.

3. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ 1 propagowanie Standardow ochrony matoletnich
przeprowadza ws$rdd pracownikow, raz na 12 miesigcy, ankiet¢ monitorujagcg poziom
realizacji Standardow. W ankiecie pracownicy moga proponowa¢ zmiany oraz wskazywac

naruszenia Standardow.
4. Ankieta monitorujaca stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszych Standardow.

5. Na podstawie przeprowadzonej ankiety osoba odpowiedzialna za realizacj¢ i propagowanie
Standardow Ochrony Maloletnich sporzadza raport z monitoringu, ktory nastepnie przekazuje

Dyrektorowi.

6. Dyrektor na podstawie otrzymanego raportu wprowadza do Standardow niezbedne zmiany

1 oglasza je pracownikom, dzieciom i ich rodzicom/opiekunom.
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Rozdzial XI

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internet

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych

1.Dzieci przynosza do Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie oraz na obiekty, ktore sa
administrowane przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie telefony komoérkowe,
tablety, odtwarzacze i1 inny sprzet elektroniczny na wlasng odpowiedzialno$¢, za zgoda
rodzicow.

2. Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie,
zagubienie czy kradziez sprzgtu przynoszonego przez dzieci.

3. Podczas pobytu w Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie oraz w obiektach
administrowanych przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie obowigzuje catkowity
zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wylaczone 1 schowane),
Z zastrzezeniem ust. 4-6.

4. Nagrywanie dzwigku i1 obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza, aparatu
fotograficznego, kamery i innych urzadzen jest mozliwe jedynie za zgodg osoby nagrywanej
lub fotografowanej.

5. Dzieci moga wykorzysta¢ swoj telefon tylko w celu wykonania pilnego potaczenia

telefonicznego do rodzica, wynikajacego z biezacej potrzeby.

6. W czasie zaje¢ w Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie oraz obiektach
administrowanych przez Powiatowe Centrum Kultury obowigzuje zakaz korzystania
Z Internetu za posrednictwem telefonu komodrkowego (nie dotyczy sytuacji edukacyjnych,
ktore wynikaja z biezacych potrzeb — telefon z Internetem mozna wykorzystywac podczas

zaje¢ pod opieka oraz za zgoda opiekuna grupy prowadzacego zajecia).

7. Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie zapewniajagc dzieciom dostep do Internetu,
podejmuje dzialania zabezpieczajace matoletnich przed dostgpem do tresci, ktore moga
stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidlowego rozwoju. W szczegdlnosci instaluje i aktualizuje

oprogramowanie zabezpieczajace.
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8. Na terenie Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie oraz obiektach administrowanych
przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie dostep dziecka do Internetu mozliwy jest

tylko pod nadzorem pracownika.

9. W przypadku gdy dostep do Internetu realizowany jest pod nadzorem pracownika jest on
zobowigzany informowaé dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z Internetu oraz

czuwac¢ nad ich bezpieczenstwem podczas korzystania z Internetu w czasie zajec.

10. Osoba odpowiedzialna za dostep do Internetu w porozumieniu z dyrektorem zabezpiecza
sie¢ przed niebezpiecznymi tresciami, poprzez instalacj¢ i1 aktualizacj¢ odpowiedniego,

nowoczesnego oprogramowani

Rozdzial XII

Przepisy koncowe
1. Niniejsze Standardy Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem wchodzg w zycie z dniem

ogloszenia.

2. Ogloszenie Standardéw nastgpuje poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen lub w innym
widocznym miejscu w siedzibie Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie lub

zamieszczenie na stronie internetowe;.
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Zalacznik nr 1 — Zasady bezpiecznej

rekrutacji personelu

ZASADY BEZPIECZNEJ REKRUTACJI PRACOWNIKOW

1. Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie stosuje si¢ polityke osobowa, ktora polega
na tym, ze nabdr pracownikéw prowadzi si¢ z uwzglednieniem kompetencji
merytorycznych oraz kwalifikacji moralnych kandydatow. Zwraca si¢ uwage na takie
cechy kandydata jak: uczciwos$¢, odpowiedzialnos$¢ oraz przewidywalnos¢ zachowan.

2. Rekrutacja pracownikow odbywa si¢ wedlug zasad, ktére obejmuja m.in. ocene
przygotowania kandydatéow do pracy z dzieCmi oraz sprawdzenie ich referencji —
W miar¢ mozliwosci.

3. Dyrektor moze poprosi¢ kandydata/kandydatke o przedstawienie referencji
Z poprzednich miejsc zatrudnienia lub o podanie kontaktu do osoby, ktoéra takie
referencje moze wystawi¢. Podstawa dostarczenia referencji lub kontaktu do bytych
pracodawcow jest zgoda kandydata/kandydatki. Niepodanie tych danych w $wietle
obowigzujacych przepisow nie powinno rodzi¢ dla tej osoby negatywnych
konsekwencji w postaci np. odmowy zatrudnienia wylacznie w oparciu o t¢ podstawe.
Ograniczeniem s3 w tym zakresie przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (RODO) oraz Kodeksu pracy

4. Przed nawigzaniem z kandydatem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do
innej dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
dzieci lub z opieki nad nimi, uzyskuje si¢ informacje, czy dane kandydata sg
zamieszczone w:

1) rejestrze z dostgpem ograniczonym — za posrednictwem = systemu
teleinformatycznego prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci (po zalozeniu
konta w systemie teleinformatycznym podlega ono aktywacji dokonywanej przez
biuro informacji, informacje zwrotne otrzymane z systemu teleinformatycznego
drukuje si¢);

2) rejestrze osob, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponize; lat 15 wydata

postanowienie 0 wpisie W Rejestr — rejestr ogdlnodostepny (nie wymaga zaktadania
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konta, drukuje si¢ strong¢ internetowa, na ktorej widnieje komunikat, ze dana osoba nie
figuruje w rejestrze).

Od kandydata dopuszczanego do pracy z dzieémi pobiera si¢ roéwniez:
1) za$wiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego — w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a 1 art.
207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajace
tym przest¢pstwom czyny zabronione okre$lone w przepisach prawa obcego.

Osoba zatrudniana przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie tylko na czas
realizacji zadan edukacyjnych zdzie¢mi, nie bedaca staltym pracownikiem
Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie, przed dopuszczeniem do realizacji zadan
podaje dane osobowe (zatacznik nr 8), ktére nastgpnie stuzg Powiatowemu Centrum
Kultury w Opatowie do wykonania obowigzkéw okre§lonych w art. 21 ustawy.
Sprawdzenie dotyczy takze oséb ponizej 18. roku zycia. Osoba figurujaca w Rejestrze
lub skazana za przestgpstwa okreSlone w art. 21 ust. 3 ustawy nie moze zostac
dopuszczona do wyznaczonych zadan.

Osoba, o ktorej mowa w pkt 4, posiadajagca obywatelstwo innego panstwa niz
Rzeczpospolita Polska, ponadto przedktada pracodawcy lub innemu organizatorowi
informacj¢ z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celow
dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi.

Osoba, o ktorej mowa w pkt 4, sktada pracodawcy lub innemu organizatorowi
oswiadczenie o panstwie lub panstwach, w ktorych zamieszkiwata w ciggu ostatnich
20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo obywatelstwa, oraz jednocze$nie
przedktada pracodawcy lub innemu organizatorowi informacj¢ z rejestrow karnych
tych panstw uzyskiwang do celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej
zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi.

Jezeli prawo panstwa, o ktorym mowa w pkt 7 lub 8, nie przewiduje wydawania
informacji do celow dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej
z kontaktami z dzieémi, przedktada si¢ informacje z rejestru karnego tego panstwa.

W przypadku gdy prawo panstwa, z ktérego ma by¢ przedlozona informacja, o ktorej
mowa w pkt 7-9, nie przewiduje jej sporzadzenia lub w danym panstwie nie prowadzi
sie rejestru karnego, osoba, o ktorej mowa w ust. 1, sklada pracodawcy lub innemu

organizatorowi o$wiadczenie o tym fakcie wraz z o§wiadczeniem, Ze nie byta

18


mailto:centrum@kulturaopatow.pl

Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie

N, POWIATOWE
. CENTRUM . .
KULTURY 27-500 Opatow, ul. Szpitalna 4A
W OPATOWIE tel. +48 507-737-750, e-mail: centrum@kulturaopatow.pl, www.kulturaopatow.pl

11.

12.

prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny zabronione odpowiadajace
przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i
art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz
dopuscita si¢ takich czyndw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego z
orzeczenia sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania si¢ do zakazu
zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub
okreslonych zawodéw albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacja innych zainteresowan przez
matoletnich, lub z opieka nad nimi.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8 1 10, skiadane sa pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia. Skladajacy
o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem
$wiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie fatlszywego o$wiadczenia". Klauzula
ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 4, pracodawca lub inny organizator utrwala w
formie wydruku 1 zalacza do akt osobowych pracownika albo dokumentacji
dotyczacej osoby dopuszczonej do dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, s$wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacja innych zainteresowan przez
maloletnich, lub z opieka nad nimi. Informacje oraz o§wiadczenia, o ktérych mowa w
ust. 3-7, pracodawca lub inny organizator zatacza do akt osobowych pracownika albo

dokumentacji dotyczacej osoby dopuszczonej do takiej dziatalnosci.
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Zalacznik nr 2 — Zasady bezpiecznej relacji

Matoletnim a Pracownikiem

ZASADY BEZPIECZNYCH RELACJI MALOLETNIM A PRACOWNIKIEM

Naczelng zasadg wszystkich czynnos$ci podejmowanych przez pracownikow jest dziatanie dla
dobra dziecka i w jego najlepszym interesie. Pracownicy traktuje dziecko z szacunkiem oraz
uwzglednia jego godnos$¢ i1 potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec
dziecka w jakiejkolwiek formie. Pracownicy realizujac te cele dziala w ramach
obowigzujgcego prawa, przepisow wewnetrznych Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie
oraz swoich kompetencji. Zasady bezpiecznych relacji personelu z dzie¢mi obowigzuja
wszystkich pracownikow, stazystow, wolontariuszy oraz 0sob i podmiotow wspoipracujacych
z Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie. Znajomos$¢ i zaakceptowanie zasad sa

potwierdzone podpisaniem o$wiadczenia.
I. Relacje pracownikow

Kazdy cztonek personelu jest zobowigzany do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢mi
1 kazdorazowego rozwazenia, czy jego reakcja, komunikat badz dziatanie wobec dziecka sa
adekwatne do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych dzieci. Kazdy
cztonek personelu zobowigzany jest dziata¢ w sposob otwarty 1 przejrzysty dla innych, aby

zminimalizowa¢ ryzyko blednej interpretacji swojego zachowania.
I1. Komunikacja z dzie¢mi

1. W komunikacji z dzieémi cztonek personelu zobowigzany jest:
a) zachowac cierpliwos¢ 1 szacunek,

b) stucha¢ uwaznie dziecka i udziela¢ mu odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej

sytuaciji,

c¢) informowa¢ dziecko o podejmowanych decyzjach jego dotyczacych, biorac pod uwage

oczekiwania dziecka,
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d) szanowa¢ prawo dziecka do prywatnosci; jesli konieczne jest odstgpienie od zasady

poufnosci, aby chroni¢ dziecko, nalezy wyjasni¢ mu to najszybciej jak to mozliwe; jesli

pojawi si¢ konieczno$¢ porozmawiania z dzieckiem na osobno$ci, nalezy zostawi¢ uchylone

drzwi do pomieszczenia i zadbaé, aby by¢ w zasiggu wzroku innych; mozna tez poprosi¢

drugiego pracownika o obecnos$¢ podczas takiej rozmowy,

e) zapewnia¢ dzieci, ze jesli czuja si¢ niekomfortowo w jakiej$ sytuacji, wobec konkretnego

zachowania czy sléw, moga o tym powiedzie¢ cztonkowi personelu lub wskazanej osobie

I mogg oczekiwaé¢ odpowiedniej reakcji i/lub pomocy.

2. Cztonkowi personelu zabrania sig¢:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

uzywanie wulgarnych stow, gestow,

dzialania przemocowe: cielesne (szarpanie, bicie, popychanie, itp.), slowne
(wyzywanie, itp.), zmuszanie, negowanie uczuc,

wys$miewanie si¢ z dziecka (z wygladu, zachowania, preferencji, sytuacji osobistych,

itp.),

angazowanie si¢ w zabawy typu: taskotanie, udawane walki, brutalne zabawy
fizyczne, itp.,

robienie zartOw, czynienie uwag, ktore stanowig lub moga by¢ odebrane jako
nawigzywanie w wypowiedziach do aktywnosci badZz atrakcyjnosci seksualnej;
nawigzywanie z matoletnim jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych lub
mogacych zosta¢ uznane za posiadajagce takie wiasciwosci (w szczegdlnosci
komentarze, zarty, gesty o zabarwieniu seksualnym oraz udostgpnianie matoletnim
tresci erotycznych i pornograficznych, itp.),

zastraszanie, przymuszanie, stosowanie grozb, czy inne wykorzystywanie relacji
wynikajacej z wladzy lub przewagi fizycznej,

spozywanie alkoholu lub substancji dziatajacych podobnie jak alkohol, palenie
tytoniu, e-papierosdéw w obecnosci dzieci,

czestowanie dzieci alkoholem, substancjami dziatajacymi podobnie jak alkohol,
wyrobami tytoniowymi lub e-papierosami i innymi substancjami uznanymi za

szkodliwe dla zdrowia i niedozwolonymi dla 0s6b niepetnoletnich; utrwalanie
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wizerunku lub glosu dziecka dla celow prywatnych poprzez filmowanie, nagrywanie
glosu czy fotografowanie — dotyczy samodzielnego utrwalania wizerunku oraz
umozliwienia utrwalenia wizerunkéw matoletnich osobom trzecim (nie dotyczy
utrwalania wizerunku dziecka w okreslonych celach na potrzeby Powiatowego

Centrum Kultury w Opatowie na podstawie zgody udzielonej przez rodzicow).

I11. Kontakt fizyczny z dzie¢mi

1. Jakiekolwiek przemocowe dziatanie wobec matoletniego jest niedopuszczalne. Istniejg
jednak sytuacje, w ktorych fizyczny kontakt z dzieckiem moze by¢ stosowny i speinia
zasady bezpiecznego kontaktu: jest odpowiedzig na potrzeby dziecka w danym momencie,
uwzglednia wiek dziecka, etap rozwojowy, pleé, kontekst kulturowy i sytuacyjny. Nie
mozna jednak wyznaczy¢ uniwersalnej stosownosci kazdego takiego kontaktu fizycznego,
poniewaz zachowanie odpowiednie wobec jednego dziecka moze by¢ nieodpowiednie

wobec innego.
2. Personel zobowigzany jest:

a) kierowaé si¢ zawsze swoim profesjonalnym osadem, stuchajac, obserwujac i
odnotowujac reakcje dziecka, pytajac je o zgode na kontakt fizyczny (np. przytulenie) i
zachowujac §wiadomos$¢, ze nawet przy jego dobrych intencjach taki kontakt moze by¢

btednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby trzecie,
b) by¢ zawsze przygotowanym na wyjasnienie swoich dziatan.
3. Personelowi zabrania si¢:

a) bicia, szturchania, popychania oraz naruszania integralno$ci fizycznej dziecka w

jakikolwiek inny sposob,

b) dotykania dziecka w sposob, ktory moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub

niestosowny,

c) angazowania si¢ w takie aktywnos$ci jak taskotanie, udawane walki z dzie¢mi czy

brutalne zabawy fizyczne.

4. Kontakt fizyczny z dzieckiem musi by¢ jawny, nieukrywany, nie moze wigzac si¢
z jakakolwiek gratyfikacja ani wynikac z relacji wladzy. Jesli czlonek personelu bedzie

Swiadkiem jakiegokolwiek z wyzej opisanych zachowan i/lub sytuacji ze strony innych
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dorostych lub dzieci, zobowigzany jest zawsze poinformowaé o tym osobg

odpowiedzialng i/lub postgpowac zgodnie z obowigzujacg procedurg interwencji.

IVV. Komunikacja w sieci

1. Niedozwolone jest by pracownik bez wiedzy i zgody rodzicow:
1) nawigzywal kontakty z maloletnimi poprzez przyjmowanie lub wysylanie zaproszen

w mediach spotecznosciowych;

2) utrzymywal kontakty towarzyskie z matoletnimi za posrednictwem szeroko
rozumianych sieci komputerowych i zewnetrznych aplikacji, takich jak czaty, komunikatory,

gry komputerowe, itp.;

3) publikowat wizerunek dziecka na swoich mediach spotecznosciowych Iub

innych miejscach w sieci.

2. Dopuszczalng forma komunikacji z maloletnimi i ich rodzicami sg kanaty stuzbowe:
1) stuzbowy telefon;

2) stuzbowy e-mail.
V. Kontakty personelu z dzieckiem poza godzinami pracy

1. Obowigzuje zasada, ze kontakt z dzie¢mi uczgszczajacych do obiektow Administrowanych
przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie  powinien odbywaé si¢ wylgcznie

w godzinach pracy i dotyczy¢ celow edukacyjnych.

2. Czlonkowi personelu zabrania si¢ zapraszania dzieci do swojego miejsca zamieszkania,
spotykania si¢ z nimi poza godzinami pracy; obejmuje to takze kontakty z dzie¢mi poprzez
prywatne kanaty komunikacji (prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach

spotecznosciowych).

3. Jesli zachodzi taka koniecznos$¢, wtasciwg formg komunikacji z dzie¢mi 1 ich rodzicami lub

opiekunami poza godzinami pracy sg kanaly stuzbowe (e-mail, telefon stuzbowy).

4. Jesli zachodzi konieczno$¢ spotkania z dzie¢mi poza godzinami pracy, cztonek personelu
zobowigzany jest poinformowa¢ o tym Dyrektora, a rodzice/opiekunowie dzieci muszg

wyrazi¢ zgode na taki kontakt.
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5. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie
dzieci sg osobami bliskimi wobec czlonka personelu) wymaga zachowania poufnosci

wszystkich informacji dotyczacych innych dzieci, ich rodzicéw oraz opiekundw.

V1. Kontakty personelu z dzieckiem poza godzinami pracy

1. Obowigzuje zasada, ze kontakt z dzie¢mi przez pracownikéw Powiatowego Centrum
Kultury w Opatowie, powinien odbywac¢ si¢ wylgcznie w godzinach pracy i dotyczy¢ celow
edukacyjnych.

2. Pracownikom zabrania si¢ zapraszania dzieci do swojego miejsca zamieszkania, spotykania
si¢ z nimi poza godzinami pracy; obejmuje to takze kontakty z dzie¢mi poprzez prywatne
kanaty komunikacji (prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach

spotecznosciowych).

3. Jesli zachodzi taka konieczno$¢, wtasciwg formg komunikacji z dzie¢mi i ich rodzicami lub

opiekunami poza godzinami pracy sg kanaly stuzbowe (e-mail, telefon stuzbowy).

4. Jesli zachodzi koniecznos$¢ spotkania z dzie¢mi poza godzinami pracy, cztonek personelu
zobowigzany jest poinformowa¢ o tym Dyrektora, a rodzice/opiekunowie dzieci muszg

wyrazi¢ zgode na taki kontakt.

5. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie
dzieci sa osobami bliskimi wobec cztonka personelu) wymaga zachowania poufnosci

wszystkich informacji dotyczacych innych dzieci, ich rodzicoOw oraz opiekunow.

24


mailto:centrum@kulturaopatow.pl

Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie

POWIATOWE
\ CENTRUM . .
KULTURY 27-500 Opatow, ul. Szpitalna 4A
W OPATOWIE tel. +48 507-737-750, e-mail: centrum@kulturaopatow.pl, www.kulturaopatow.pl

Zatacznik nr 3 — Karta interwencji

Imie i nazwisko osoby matoletniej

Osoba podejrzana o krzywdzenie/krzywdzaca osobe matoletnig

Osoba zgtaszajaca interwencje

Przyczyna interwencji (forma krzywdzenia i opis sytuacji)

Data

Opis podjetych dziatan
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Zalacznik nr 4 — Wytyczne dotyczace zasad

ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych dzieci

WYTYCZNE DOTYCZACE ZASAD OCHRONY WIZERUNKU DZIECKA I
DANYCH OSOBOWYCH DZIECI

Zasady powstaly w oparciu o obowigzujace przepisy prawa. Nasze wartos$ci:

1. W naszych dziataniach kierujemy si¢ odpowiedzialnoscig i rozwaga wobec utrwalania,

przetwarzania, uzywania i publikowania wizerunkéw dzieci.

2. Dzielenie si¢ zdjeciami i filmami z naszych aktywnos$ci shuzy celebrowaniu sukcesow
dzieci, dokumentowaniu naszych dzialan i zawsze ma na uwadze bezpieczenstwo dzieci.
Wykorzystujemy zdjecia/nagrania pokazujace szeroki przekrdj dzieci — chlopcow i
dziewczeta, dzieci w réznym wieku, o roznych uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i

reprezentujace rozne grupy etniczne.

3. Dzieci majg prawo zdecydowac, czy ich wizerunek zostanie zarejestrowany 1 w jaki sposob

zostanie przez nas uzyty.

4. Zgoda rodzicow/opiekundéw prawnych na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko
wtedy wigzaca, jesli dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zostali poinformowani o sposobie

wykorzystania zdje¢/nagran 1 ryzyku wigzacym si¢ z publikacjg wizerunku.

Dbamy o bezpieczenstwo wizerunkow dzieci poprzez:

1. Pytanie o pisemng zgode rodzicow/opiekundéw prawnych oraz o zgodg¢ dzieci przed
zrobieniem 1 publikacjg zdjecia/nagrania. Dobrg praktyka jest rOwniez pozyskiwanie zgdd

samych dzieci.

2. Udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjgcia/nagrania i w jakim kontekscie, jak
bedziemy przechowywac te dane 1 jakie potencjalne ryzyko wiagze si¢ z publikacja

zdjeé/nagran online.
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3. Unikanie podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujacymi dziecko z imienia

i nazwiska. Jesli konieczne jest podpisanie dziecka uzywamy tylko imienia.

4. Rezygnacj¢ z ujawniania jakichkolwiek informacji wrazliwych o dziecku dotyczacych m.
in. stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej 1 powigzanych z wizerunkiem

dziecka.

5. Zmniejszenie ryzyka kopiowania i niestosownego wykorzystania zdje¢/nagran dzieci
poprzez przyjecie zasad:

a) wszystkie dzieci znajdujace si¢ na zdjgciu/nagraniu muszg by¢ ubrane, a sytuacja
zdjecia/nagrania nie jest dla dziecka ponizajaca, o$mieszajagca ani nie ukazuje go
W negatywnym kontekscie,

b) zdjecia/nagrania dzieci powinny si¢ koncentrowa¢ na czynnos$ciach wykonywanych przez

dzieci 1 w miar¢ mozliwosci przedstawia¢ dzieci w grupie, a nie pojedyncze osoby.

6. Rezygnacje z publikacji zdje¢ dzieci, nad ktorymi nie sprawujemy juz opieki, jesli one lub
ich rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdje¢ po wyjsciu
z Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie oraz obiektach administrowanych przez

Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie.

7. Przyjecie zasady, ze wszystkie podejrzenia 1 problemy dotyczace niewlasciwego

rozpowszechniania wizerunkow dzieci nalezy rejestrowac i zgtasza¢ Dyrektorowi

Rejestrowanie wizerunkow dzieci do uzytku wlasnego

W sytuacjach, w ktorych Powiatowym Centrum Kultury w Opatowie rejestruje wizerunki

dzieci do wtasnego uzytku, deklarujemy, Ze:

1) Dzieci i rodzice/opickunowie prawni zawsze bedg poinformowani o tym, ze dane
wydarzenie bedzie rejestrowane;
2) zgoda rodzicow/opiekunow prawnych na rejestracj¢ wydarzenia zostanie przyjeta przez nas

na pismie oraz uzyskamy przynajmniej ustng zgode¢ dziecka;

3) jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewngtrznej (wynajetemu fotografowi

lub kamerzys$cie) zadbamy o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez:
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a) zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych
wytycznych,

b) zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie

trwania wydarzenia,

¢) niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujaca bedzie przebywata z dzie¢mi

bez nadzoru pracownika Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie,

d) poinformowanie rodzicoOw/opiekundéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma rejestrujaca
wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie si¢, ze rodzice/opiekunowie

prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Rejestrowanie wizerunkow dzieci do prywatnego uzytku

W sytuacjach, w ktorych rodzice/opiekunowie lub widzowie wydarzen i uroczystosci itd.
rejestruja wizerunki dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku kazdego z tych
wydarzen o tym, ze:

1) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdj¢é/nagran zawierajacych wizerunki dzieci
i 0s0b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci — przez ich

rodzicoéw/opiekundéw prawnych;

2) zdjecia lub nagrania zawierajace wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostgpniane
W mediach spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice lub opiekunowie

prawni tych dzieci wyrazg na to zgodg;

3) przed publikacja zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci,

aby upewnic si¢, kto bedzie mogt uzyska¢ dostep do wizerunku dziecka.

Rejestrowanie wizerunku dzieci przez osoby trzecie i media

1. Jesli przedstawiciele mediow lub dowolna inna osoba beda chcieli zarejestrowac
organizowane przez nas wydarzenie i1 opublikowac zebrany material, muszg zglosi¢ taka

prosbe wczesniej i uzyskac zgode Dyrektora. W takiej sytuacji upewnimy sig, ze
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rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Oczekujemy informaciji o:
a) imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,

b) uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposob i w jakim

konteks$cie zostanie wykorzystany zebrany materiat,
¢) podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

2. Personelowi Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie nie wolno umozliwiaé
przedstawicielom mediéw i osobom nieupowaznionym utrwalania wizerunku dziecka na
terenie Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna

prawnego dziecka oraz bez zgody Dyrektora.

3. Personel Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie nie kontaktuje przedstawicieli
medidow z dzie¢mi, nie przekazuje mediom kontaktu do rodzicéw/opiekunow prawnych dzieci
i nie wypowiada si¢ w kontakcie z przedstawicielami mediéw o sprawie dziecka lub jego
rodzica/opiekuna prawnego. Zakaz ten dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest

przekonany, ze jego wypowiedz nie jest w zaden sposob utrwalana.

4. W celu realizacji materiatlu medialnego Dyrektor moze podja¢ decyzje o udostepnieniu
wybranych pomieszczen Powiatowego Centrum Kultury w Opatowie dla potrzeb nagrania.
Dyrektor podejmujac taka decyzj¢ poleca przygotowanie pomieszczenia w taki sposob, aby
uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajacych na terenie Powiatowego Centrum w Opatowie

oraz obiektach administrowanych przez Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie dzieci.
Zasady w przypadku niewyrazenia zgody na rejestrowanie wizerunku dziecka

Jesli dzieci, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku
dziecka, bedziemy respektowa¢ ich decyzj¢. Z  wyprzedzeniem  ustalimy
Z rodzicami/opiekunami prawnymi i dzieémi, w jaki sposob osoba rejestrujaca wydarzenie
bedzie mogta zidentyfikowa¢ dziecko, aby nie utrwala¢ jego wizerunku na zdjeciach
indywidualnych i grupowych. Rozwigzanie, jakie przyjmiemy, nie bedzie wykluczajace dla

dziecka, ktérego wizerunek nie powinien by¢ rejestrowany.

29


mailto:centrum@kulturaopatow.pl

Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie

POWIATOWE
\ CENTRUM ) )
KULTURY 27-500 Opatow, ul. Szpitalna 4A
W OPATOWIE tel. +48 507-737-750, e-mail: centrum@kulturaopatow.pl, www.kulturaopatow.pl
Zalacznik nr 5 do zasady przechowywania ujawnionych
lub zgtoszonych incydentow lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego
Ksiega zdarzen zagrazajgcych dobru matoletniego
opis zdarzenia data zdarzenia |podjete Czy miafa miejsce

Czynnosci interwencja organow
zewnetrznych ?
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Zatacznik nr 6 — Ankieta monitorujaca

poziom realizacji Standardow Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem

Ankieta monitorujaca poziom realizacji Standardow Ochrony Maloletnich przed

krzywdzeniem

TAK NIE

Czy znasz standardy ochrony matoletnich przed krzywdzeniem

obowigzujgce w jednostce, w ktdrej pracujesz?

Czy znasz tres¢ dokumentu ,Standardy Ochrony Matoletnich

przed krzywdzeniem”?

Czy potrafisz rozpoznawac symptomy krzywdzenia dzieci?

Czy wiesz, jak reagowac na symptomy krzywdzenia dzieci?

Czy zdarzyto Ci sie zaobserwowac naruszenie zasad zawartych w
Standardach Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem przez

innego pracownika?

Jesli tak — jakie zasady zostaty naruszone?

Czy podjates/-as jakie$ dziatania? Jesli tak, to jakie?

Jedli nie — dlaczego?

Czy masz jakie$ uwagi/poprawki/sugestie dotyczace
Standardéw Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem?

(odpowiedz opisowa)
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Zalacznik nr 7 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Standardami Ochrony
Matoletnich

(miejscowo$é, data)

Oswiadczam, ze ja nizej podpisany/a

(imie i nazwisko oswiadczajgcego)*

zapoznatem sie ze Standardami Ochrony Matoletnich przyjetych w Powiatowym Centrum Kultury
w Opatowie oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania oraz do raportowania informacji na temat

zdarzen i dziatan niezgodnych z ich trescia.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)

* Wypetni¢ drukowanymi literami
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Zalacznik nr 8 — zakres danych osobowych

do sprawdzenia osoby z rejestrze sprawcow przestgpstw na tle seksualnym

ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH DO SPRAWDZENIA OSOBY

W REJESTRZE SPRAWCOW PRZESTEPSTW NA TLE SEKSUALNYM

IMi€ i NAZWISKO:  .ovveeeeeeee et
Data urodzenia: .....ccceceeceeiecie s
Pesel:
NazWisko
rodowe:

IMI€ 0JCA: e e

Imie matki:

(data i podpis)

Informacja o przetwarzaniu danych w zwigzku z obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia
13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym, w celu dokonania
weryfikacji w Rejestrze Sprawcéw na Tle Seksualnym. Wypetniajgc obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z péin.

zm.) - dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Kultury w Opatowie ,
ul. Szpitalna 4a, 27-500 Opatéw. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna
kontaktowaé sie z inspektorem ochrony danych pod numerem tel. 507 737 750 lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: centrum@kulturaopatow.pl

Pani/a dane s3g przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
w zakresie koniecznosci weryfikacji oséb pracujacych lub opiekujacych sie matoletnimi,
wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym.

Przystuguje Pani/u prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do
sprostowania i prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Ponadto przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na sposodb
przetwarzania danych przez Administratora.

Podanie danych jest obowigzkiem wynikajgcych z przepiséw prawa, a ich niepodanie bedzie
wigzato sie z niemoznoscig podjecia pracy wymagajgcej kontaktu z matoletnimi.

Dane bedg przechowywane przez okres wymagany w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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